Unsere Starken

Unsere Teilnehmer'innen profitieren von unserem
IT-Netzwerk, welches wir in den letzten Jahren auf-
gebaut haben. Mit unserem IT-Netzwerk und un-
seren fachlichen Erfahrungen unterstiizen wir dich
bei deiner Suche nach einem Praktikumsplatz.

Wir begleiten und unterstlitzen dich von Anfang
bis Ende auf deinem Weg bei EVB. Neben Deutsch
beraten wir dich gerne in den verschiedenen Spra-
chen wie z.B. Englisch, Russisch, Ukrainisch, Ara-
bisch, Persisch, Afghanisch, Turkisch u.a.

Auch nach Ende der MalRhahme begleiten wir dich
weitere sechs Monate und helfen dir bei deinen
Fragen sowie bei deinen Bewerbungen, damit du
eine sozialversicherungspflichtige Arbeit aufneh-
men kannst.

Wie funktioniert der
Unterricht bei EVB-Training

Bei Bedarf stellen wir unseren Kunden gerne einen
Laptop fir den Unterricht zur Verfiigung. Unsere
Lehrmethoden sind auf dem neuesten Stand, und
wir bieten hochwertigen Unterricht in einem virtu-
ellen Prasenzklassenzimmer.

In unserem virtuellen Klassenzimmer hast du die
Moglichkeit, den Dozenten ,live” zu sehen, zu
horen und direkt mit ihm zu interagieren — ganz
ahnlich wie beim Frontalunterricht. Unser enga-
giertes Lehrpersonal steht dir jederzeit zur Verfi-
gung, um deine Fragen zu beantworten und dich
auf deinem Lernweg zu begleiten.

Wir haben nicht nur den Fokus auf das Lernen in
der Theorie, sondern bereiten dich auch gezielt
auf Zertifizierungen, Praktika und die Arbeitswelt
vor. Dein Erfolg liegt uns am Herzen.

Wir beraten Dich gerne!
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Ubersicht

Dieser Kurs wurde konzipiert fir Arbeitsuchende, die
zur Vorbereitung auf eine Umschulung oder fiir die
Teilnahme an einer Qualifizierung notwendige
Kenntnisse erwerben oder auffrischen mochten. An-
gesprochen werden auch Migranten und Fllchtlinge,
die bereits Uber grundlegende Sprachkenntnisse ver-
flgen.

Nach erfolgreicher Teilnahme kann ein direkter Ein-
stieg in die gewlinschte Umschulung erfolgen.

Zielgruppe

Wenn du dir eine berufliche Neu- und Umorientie-
rung vorstellen kannst, du dich fiir den kaufmanni-
schen Bereich interessierst oder wenn du im kauf-
mannischen Bereich keine Vorkenntnisse hast, be-
reiten wir dich gezielt auf die Umschulung vor.

Voraussetzungen

© Deutschkenntnisse mindestens auf B2 Niveau
© Schulabschluss: mindestens Hauptschulabschluss
oder vergleichbares

Dauer

© 2 Monate in Vollzeit
Mo. - Do. von 08:00 bis 16:00 Uhr
Fr.  von 08:00 bis 14:30 Uhr

© 2 Monate in Teilzeit
Mo. —Fr.

von 08:30 bis 13:00 Uhr
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Berufliche Perspektiven

Eine Berufliche Perspektive nach der Vorbereitung
offnet dir die Option in die Umschulung zu starten.
Im Anschluss kannst du eine Umschulung zum/zur
Kaufmann/-frau flr Biromanagement oder fir In-
dustriekaufmann/-frau unmittelbar nach der MaR-
nahme bei EVB Training starten oder einfach eine
Ausbildung in der kaufmannischen Branche absolvie-
ren.

Ein Quereinstieg in die kaufmannische Branche oder
in eine Weiterbildung steht fir dich auch offen und
ist ein zukunftssicherer Beruf mit sehr guten Pers-
pektiven flir einen Berufseinstieg.

Zertifizierung / Zeugnis

© EVB-Bescheinigung
© EVB-Einschatzung - Bewertung

Inhalte

Folgende Inhalte werden in der Umschulung ver-

mittelt.
Eine Auswahl:
,Grundlagen der Mathematik”
© e Grundrechenarten und Begriffe
© e Durchschnittsrechnen
© e Dreisatz
© e Prozent- und Zinsrechnungen
© o Ubungen anhand einfacher mathematischer
© Textaufgaben

,Lese- und Textverstandnis”
© e Grundlagen Lese- und Textverstandnis
© e Bearbeitung von einfachen Texten
© e Bearbeitung von Texten mit Berufsbezug
© e \lerfassen einfacher Texte
© o Schreiben von Mails
© e Verfassen eines Briefes

,EDV Grundlagen”
© o Arbeitens mit einem Laptop oder PC
© o Arbeiten mit Word
© e Arbeiten mit Excel

© e Mit Hilfe der EDV einfache mathematische Auf-

gaben lose

,Lernen lernen”

,Grundlagen der Mathematik”
,Grundkompetenzen Kommunikation”
,Grundlagen der Betriebswirtschaft”
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